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Referenz

Frau Elke Schindel, geboren am 23.11.1960, war seit November 2010 als freiberuf- Bildungszentren
liche Dozentin in unterschiedlichen Projekten, vorrangig am Bildungszentrum Ad-
lershof, der bbw Akademie fur Betriebswirtschaftliche Weiterbildung GmbH tatig.

= Berlin-Adlershof

= Berlin-Charlottenburg
Die bbw Akademie fur Betriebswirtschaftliche Weiterbildung GmbH arbeitet seit
tiber 25 Jahren erfolgreich im Bereich der Berufsorientierung, Beratung und be-
triebswirtschaftlichen Aus- und Weiterbildung Jugendlicher, Arbeitsuchender und *  Berlin-Karlshorst
Berufstatiger. Sie bietet wirtschaftsnahe berufliche Bildung und anerkannte Ab- s Berlin-Marzahn
schltisse auf allen Niveaustufen und ist Tragerin der gréRten staatlich anerkannten
privaten Hochschule in Berlin und Brandenburg.

s Berlin-Friedrichshain

u  Berlin-Mitte
= Brandenburg
Frau Schindel begleitete als Coach Uber vier Jahre eine ausgeschriebene Mal-
nahme ,Bewerbercenter* mit durchschnittlich 15 - 20 arbeitssuchenden Teilneh-
mern bei einer Verweildauer zwischen zwei bis acht Wochen, welche wir im Auftrag
des Jobcenters Treptow-Képenick erfolgreich durchfihrten. = Neuruppin

s Cottbus

= Eberswalde

Das Aufgabengebiet von Frau Schindel umfasste folgende Schwerpunkte: = Oranienburg

= Einzel- und Gruppencoaching = Potsdam

= Potenzialanalyse der Teilnehmer im Rahmen des Profilings s Teltow-Flaming

=  Erarbeitung individueller Strategien fur den beruflichen Wiedereinstieg

= Weiterbildungsberatung und -empfehlung zur Erhéhung der Vermittlungsaus-
sichten auf dem Arbeitsmarkt

= Neuerstellung und Anpassung von Bewerbungsunterlagen

= Unterstlitzung bei der Stellenrecherche

= Systematische Begleitung des Bewerbungsprozesses

= Vorbereitung der Teilnehmer auf anstehende Vorstellungsgesprache

= Kontaktanbahnung zu externen Beratungsstellen (z.B. Schuldner-, Sucht-
und Familienberatung) und Behérden (Versorgungsamt, Rentenversicherungs-
trager)

= Hilfestellung bei der Beantragung von Eingliederungszuschussen zu den Lohn-
kosten beim Arbeitgeberservice des Bundesagentur fur Arbeit
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= Organisation von Informationsveranstaltungen (Lernladen, Berliner Job-

coaching)
= Erstellen von teilnehmerbezogenen Abschlussberichten sowie das Fiihren von
Abschlussgesprachen

Des Weiteren fuhrte Frau Schindel Workshops zu folgenden Themen durch:

= Arbeitsmarkt

= Stellenrecherche und Selbstvermarktungsstrategien

= Aufbau, Inhalt und Gestaltung professioneller Bewerbungsunterlagen

= Kommunikations- und Telefontraining

= Konflikt- und Zeitmanagement

= Selbstprasentation / Vorbereitung auf Vorstellungsgespréache mit Videotraining

Sachkundig und methodisch-didaktisch geschickt, setzte sie die Anforderungen der
Lehrplane im Unterricht mit Erfolg um. Der Unterricht war lebendig und abwechs-
lungsreich gestaltet. Zielgerichtet bereitete Frau Schindel die Teilnehmer/-innen auf
die aktuelle Arbeitsmarktsituation vor und motivierte die Teilnehmer/-innen mit Er-
folg.

Frau Schindel war wegen ihres verbindlichen und kooperativen Auftretens eine
allseits sehr geschéatzte Ansprechpartnerin.

Jederzeit arbeitete Frau Schindel sehr umsichtig, gewissenhaft und genau. Auch fur
schwierige Problemstellungen fand sie effektive Losungen und setzte die mit Erfolg
in die Praxis um. Ihr Verhalten gegentiber den jeweiligen Projektmanagern war
jederzeit einwandfrei. Frau Schindel zeigte hohe Einsatzbereitschaft und erflite die
Aufgaben in unserem Hause stets zur vollsten Zufriedenheit.

Wir danken Frau Schindel fur die geleistete Arbeit und wiinschen ihr weiterhin fr
ihre Zukunft alles Gute und viel Erfolg.

Berlin, 31.05.2015
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